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Prova selettiva

TRACCE DEI CRITERI DI VALUTAZIONE

Circa le modalita con cui dovra svolgersi la prova scritta, la commissione stabilisce ad unanimita che la prova
abbia luogo in forma pubblica e che abbia la durata di 1 ora.

Circa le modalita con cui dovra svolgersi la prova scritta, la commissione stabilisce che saranno predisposte n.
3 buste contenenti n. 30 domande a risposta chiusa ciascuna riguardanti i seguenti argomenti:

- Codice degli Enti locali della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige;

- Anagrafe della popolazione residente e anagrafe degli italiani residenti all’'estero;

- Ingresso e soggiorno dei cittadini stranieri e dei cittadini dell'Unione europea;

- Regolamento dello stato civile;

- Tenuta e revisione delle liste elettorali e gestione liste comunali di leva;

- Disposizioni in materia di Polizia Mortuaria e cimiteriale;

- Nozioni di normativa sulla trasparenza, accesso agli atti e anticorruzione;

- Nozioni in materia di diritto penale, con riguardo ai reati contro la Pubblica amministrazione;

- Nozioni di diritto amministrativo, con particolare riferimento alla normativa sul procedimento

amministrativo;
- Nozioni in materia tributaria con specifico riferimento al tributo IMIS;
- Nozioni relative alla notifica degli atti.

Un candidato scelto su base volontaria provvedera a scegliere una busta tra le tre predisposte dalla
Commissione.

Nell'eventualita in cui a una domanda non sia data risposta, la stessa non dara alcun punteggio al candidato.
Potranno sostenere la prova orale solo i candidati che avranno superato la prova scritta.

Circa le modalita con cui dovra svolgersi la prova orale, la commissione stabilisce ad unanimita che la prova
abbia luogo in forma pubblica, che abbia la durata approssimativa di 10 minuti per ogni candidato e che
l'ordine di entrata degli stessi sia estratto a sorte dai candidati stessi prelevandolo da un’urna contenente dei
numeri dall’'uno (primo) al numero totale dei presenti (ultimo).

Circa le modalita con cui dovra svolgersi la prova orale, la commissione stabilisce che saranno predisposte
circa 45 domande scritte suddivise in parti uguali su tre argomenti:

1) Anagrafe della popolazione residente e anagrafe degli italiani residenti all'estero, ingresso e soggiorno
dei cittadini stranieri e dei cittadini dellUnione europea; Regolamento dello stato civile, tenuta e
revisione delle liste elettorali e gestione liste comunali di leva, disposizioni in materia di Polizia
Mortuaria e cimiteriale;



2)Nozioni di diritto amministrativo, con particolare riferimento alla normativa sul procedimento
amministrativo, nozioni in materia tributaria con specifico riferimento al tributo IMIS, nozioni relative
alla notifica degli atti, codice degli Enti locali della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige;

3) Nozioni di normativa sulla trasparenza, accesso agli atti e anticorruzione, nozioni in materia di diritto
penale, con riguardo ai reati contro la Pubblica amministrazione;

Verranno predisposte n. 3 urne delle quali una conterra le domande relative ai tre gruppi di argomenti sopra
esposti; i candidati dovranno estrarre a sorte dalle urne una domanda per argomento. Una volta estratte le
domande saranno archiviate e non potranno essere piu riutilizzate.

Il materiale necessario a sostenere la prova orale tra cui le domande, le urne, gli elenchi dei candidati ecc.
saranno predisposte dalla commissione prima dellesame orale.
7) Determinazione dei punteggi per le prove.

Specificate cosi le modalita riguardanti le prove di esame, la Commissione giudicatrice, dopo opportuna
discussione,

procede
alla determinazione dei punteggi da riservare alle prove di esame, come segue:

Il punteggio relativo alle prove d’esame viene suddiviso nel modo seguente:

- PROVA SCRITTA:
punti 1 per ogni risposta corretta, per un totale di punti 30
- PROVA ORALE:
punti 10 per ogni Commissario, per un totale di punti 30
TOTALE PUNTEGGIO MASSIMO punti 60

Per quanto riguarda le idoneita, infine, la Commissione giudicatrice concordemente:
stabilisce

* sara raggiunta l'idoneita nella prova scritta e orale ottenendo un punteggio minimo non inferiore a 18/30
(media del 6) in ciascuna prova;

* |l candidato che non avra raggiunto il punteggio complessivo di 18/30 nella prova scritta non sara ammesso
alla prova orale;

» sara conseguita l'idoneita finale ottenendo la media complessiva comunque non inferiore a 36/60 del
punteggio complessivo riservato alle prove scritta e orale.

ELENCO DOMANDE PROVA SCRITTA

PROVA A

1) Qual & la validita della carta di identita rilasciata ad un bambino di 10 anni?
A. 3anni
B. 5anni
C. 10anni

2) Qual e il termine entro il quale, I'ufficiale di anagrafe registra una dichiarazione di residenza ai sensi
dell'art. 5, c. 3, del D.L. n. 5/2012

A. 2giorni

B. 5giorni

C. 45giorni



3) Ai sensi dell’art. 4 del Dpr 223/1989 una famiglia anagrafica puo essere costituita:
A. daalmeno due persone
B. da una sola persona
C. solo da marito e moglie

4) La cancellazione dall’anagrafe puo essere effettuata:
A. surichiesta dell’interessato che vuole rendersi irreperibile per il fisco
B. per morte
C. ogni volta un cittadino si allontani da casa per un periodo di vacanza

5) Quale fra le seguenti rappresenta una delle cinque funzioni statali che il Comune e chiamato ad
esercitare per conto dello Stato?

A. Servizio commercio

B. Servizio di stato civile

C. Servizio Tributi

6) Il cittadino extracomunitario che voglia fissare la residenza in un comune italiano deve
obbligatoriamente essere in possesso di:

A. certificato di vaccinazione

B. polizza di assicurazione sanitaria

C. permesso di soggiorno

7) La dichiarazione di nascita e resa:
A. entro 10 giorni presso la direzione sanitaria dell'ospedale o della casa di cura in cui & avvenuta la
nascita

B. entro 10 giorni dalla nascita presso il comune di residenza dei genitori
C. entro 30 giorni indifferentemente presso il comune di residenza dei genitori o presso la direzione
sanitaria dell’ospedale

8) E’ cittadino italiano iure sanguinis:
A. il figlio di padre o madre in possesso della cittadinanza italiana, dovunque avvenga la nascita
B. il figlio di padre o madre in possesso della cittadinanza italiana, solo se nato in Italia
C. il figlio di padre italiano solo se nato in Italia

9) Chi emette il decreto di conferimento della cittadinanza italiana per matrimonio ai sensi dell’art. 5 della
legge 91/1992

A. Il Presidente della Repubblica

B. Il Prefetto/Commissario del Governo per la Provincia di Trento

C. Il Sindaco

10) Le pubblicazioni di matrimonio sono pubblicate sull’albo telematico comunale per almeno:
A. 8giorni
B. 10 giorni
C. 30giorni

11) I matrimonio nel quale almeno uno degli sposi sia cittadino italiano, celebrato all’estero, per produrre
effetti in Italia:

A. deve essere celebrato nuovamente in Italia

B. deve essere trascritto dall’u.s.c. competente ai sensi dell’art. 17 del DPR 396/2000

C. produce effetti senza nessun ulteriore adempimento



12) Nella separazione davanti all’u.s.c. la conferma dell’accordo, di separazione personale consensuale dei
coniugi, deve essere confermato non prima di:

A. 30giorni
B. 6 mesi
C. lanno

13) Quando la dichiarazione di nascita si considera tardiva?
A. Quando viene resa oltre il termine di 30 giorni dalla nascita
B. Quando viene resa oltre il termine di 10 giorni dalla nascita
C. Unadichiarazione di nascita non € mai tardiva

14) Durante la stampa definitiva di un atto di nascita, a causa di un guasto della stampante, I'atto risulta
illeggibile. Come procedo?
A. Strappo il foglio e procedo a ristampare I'atto sul successivo foglio del registro di stato civile

B. Appongo, sul foglio illeggibile, una dicitura di annullamento per errore di stampa e procedo a
ristampare |’atto sul successivo foglio del registro
C. Anche se la stampa ¢ illeggibile e lo stesso perché I'atto & correttamente registrato nel computer

15) Quali sono i presupposti per l'iscrizione all’Aire?
A. cittadinanza italiana e dimora abituale all’estero
B. dimora abituale all’estero e qualunque cittadinanza
C. permesso di soggiorno valido e qualunque residenza

16) Secondo le regole di standardizzazione dei toponimi divulgate per la costituzione dellANNCSU qual ¢ la
denominazione corretta della seguente via:

A. VIA VENTICINQUE APRILE

B. VIA 25 APRILE

C. VIA XXV APRILE

17) Cosa si intende per dichiarazione sostitutiva di certificazione?
A. il documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione del certificato
B. il documento, sottoscritto dal Sindaco, in sostituzione del certificato
C. il documento, prodotto da pubblica amministrazione diversa, da quella a cui & destinato

18) Cosa si intende per preavviso di rigetto ai sensi dell’articolo 10-bis Legge 241/1990
A. Nei procedimenti avviati d’ufficio il responsabile del procedimento, prima della formale adozione
di un provvedimento negativo, comunica tempestivamente agli interessati i motivi che ostano
all'adozione di un provvedimento favorevole.

B. Nei procedimenti ad istanza di parte il responsabile del procedimento, prima della formale
adozione di un provvedimento negativo, comunica tempestivamente agli istanti i motivi che ostano
all'accoglimento della domanda

C. Nei procedimenti anagrafici ad istanza di parte non & mai possibile rigettare I'istanza

19) | coniugi Rossi intendono acquistare un appartamento. Il notaio chiede loro quale sia il loro regime
patrimoniale, ma non lo ricordano. Si recano presso I'ufficio di stato civile e chiedono il documento sul
quale sia esplicitato il regime patrimoniale adottato. L’ ufficiale dello stato civile rilascera:

A. certificato di matrimonio

B. estratto per riassunto dai registri degli atti di matrimonio

C. certificato di nascita di entrambi i coniugi

20) Ai sensi del DPR 223/1963 art. 6 la Giunta Comunale verifica la tenuta dello schedario elettorale:



A. Quando lo ritiene opportuno
B. Quando lo ritiene opportuno ed in ogni caso nei mesi di gennaio e luglio

C. Quando lo richiede il Presidente della Commissione Elettorale Comunale

21) La nomina dei Presidenti di seggio elettorale & effettuata
A. Dal Presidente della Commissione elettorale circondariale
B. Dalla Commissione elettorale Comunale
C. Dal Presidente della Corte d’Appello competente per territorio

22) Lo statuto comunale
A. viene deliberato dal Consiglio comunale
B. viene adottato dalla Giunta comunale con propria deliberazione
C. viene sottoposto alla verifica del Ministero dell’'Interno

23) Quali sono gli organi di governo del comune?
A. Consiglio, giunta e sindaco
B. Consiglio, giunta e segretario comunale
C. Sindaco, assessori, consiglieri comunali, segretario comunale, membri di commissioni comunali

24) La giunta comunale
A. collabora con il sindaco nell’lamministrazione del comune

B. ¢ eletta direttamente dai cittadini
C. e nominata dal Presidente della Provincia per vigilare sull’operato del sindaco

25) La notificazione in mani proprie (art. 138 c.p.c.) si ha quando:

A. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario,
presso la casa di abitazione oppure, se cid non & possibile, ovunque lo trovi nell'ambito del
territorio comunale

B. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario o
di una persona di famiglia o di un parente prossimo, presso la casa di abitazione o in altro luogo
pubblico

C. il messo comunale effettua una spedizione postale dalle proprie mani ossia recandosi
personalmente all’ufficio postale e consegnando personalmente la busta al postino senza avvalersi
di altri dipendenti comunali addetti alle spedizioni postali.

26) Il Presidente della Repubblica & eletto
A. direttamente dal popolo a suffragio universale
B. dal Governo con il parere favorevole del Parlamento
C. dal Parlamento in seduta comune

27) L'lmposta Immobiliare Semplice (IMIS)
A. e un’imposta reddituale
B. & un’imposta reale
C. eunatassa

28) Soggetto passivo dell'Imposta Municipale Semplice é:
A. il comune

B. il titolare dei diritti reali di proprieta, uso, usufrutto, abitazione, superficie ed enfiteusi e del
leasing
C. unicamente il proprietario



29) Cosa si intende per P.I.LA.O. (PIANO Integrato attivita e organizzazione)

a. un documento di natura esclusivamente contabile allegato al bilancio di previsione

b. un documento di programmazione per |'assunzione del personale

¢. un documento di programmazione e governance comprensivo anche dell’anticorruzione

30. Nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito comunale vanno inseriti | seguenti
dati:

a. Anagrafe delle persone residenti

b. Concessioni edilizie rilasciate

c. Sovvenzioni e contributi erogati

PROVA B

1) Qual & la validita della carta di identita rilasciata ad un bambino di 1 anno?

A. 3anni
B. 5anni
C. 10anni

2) Qual e il termine entro il quale, I'ufficiale di anagrafe definisce il procedimento di iscrizione anagrafica?
A. 2giorni
B. 5giorni
C. 45giorni

3) Ai sensi dell’art. 5 del Dpr 223/1989 per convivenza si intende:
A. solo l'insieme di detenuti in attesa di giudizio
B. uninsieme di persone normalmente coabitanti per motivi religiosi, di cura, di assistenza, militari, di
pena e simili, aventi dimora abituale nello stesso comune
C. uninsieme di persone con vincoli di parentela, normalmente coabitanti, aventi dimora abituale
nello stesso comune

4) La cancellazione dall’anagrafe puo essere effettuata:
A. surichiesta dell’interessato che vuole rendersi irreperibile per il fisco
B. per irreperibilita accertata a seguito di ripetuti accertamenti opportunamente intervallati
C. ogni volta un cittadino si allontani da casa per un periodo di vacanza

5) Quale fra le seguenti rappresenta una delle cinque funzioni statali che il Comune e chiamato ad
esercitare per conto dello Stato?
A. Servizio commercio

B. Servizio Tributi
C. Servizio elettorale

6) Il cittadino comunitario che voglia fissare la residenza in un comune italiano deve obbligatoriamente
essere in possesso di:

A. certificato di vaccinazione

B. carta diidentita valida per I'espatrio o passaporto in corso di validita

C. polizza di assicurazione RC del veicolo

7) La dichiarazione di nascita di un bambino nato da genitori non sposati puo essere resa:
A. solo dal padre
B. solo dal padre con attestazione di nascita rilasciata dall’ostetrica
C. daentrambii genitori

8) Al figlio di genitori con cittadinanza rumena, nato in Italia che cittadinanza compete?



A. italiana “iure soli”
B. rumena
C. entrambe

9) Chi emette I'attestazione di acquisto della cittadinanza italiana relativa al figlio minore convivente di chi
acquista la cittadinanza italiana ai sensi dell'art. 14 della legge 5 febbraio 1992 n. 91
A. Il Presidente della Repubblica

B. Il Sindaco
C. Il Presidente della Provincia autonoma di Trento
D.

10) Il cittadino straniero che intende contrarre matrimonio in ltalia deve presentare all’ufficiale dello stato
civile

A. |l certificato di nascita rilasciato dalle autorita del paese d’origine

B. Il nulla osta al matrimonio di cui all’art. 116 del c.c.

C. Il certificato di residenza

11) Qualora il parroco trasmetta all’'u.s.c., ai fini della trascrizione, un matrimonio dopo il termine dei 5
giorni, lo stesso matrimonio:
A. non puo essere trascritto
B. e trascrivibile solo dopo che entrambi gli sposi abbiano fatto richiesta di trascrizione
C. e trascrivibile solo se il parroco & accompagnato dai testimoni degli sposi che hanno partecipato alla
cerimonia

12) Nel procedimento di cessazione degli effetti civili del matrimonio davanti all’'u.s.c. la conferma
dell’accordo, deve essere confermato non prima di:

A. 30giorni
B. 6 mesi
C. 1anno

13) Qual & lo scopo di apporre le annotazioni sugli atti di stato civile?
A. L’annotazione si esegue solo per correggere errori dell’atto
B. Le annotazioni vengono apposte solo sugli atti di morte e riportano il nome degli eredi del defunto
C. L'annotazione modifica o integra I'atto di stato civile

14) Durante la stampa definitiva di un atto di nascita, a causa di un guasto della stampante, |'atto risulta
illeggibile. Come procedo?
D. Strappo il foglio e procedo a ristampare I'atto sul successivo foglio del registro di stato civile
E. Appongo, sul foglio illeggibile, una dicitura di annullamento per errore di stampa e procedo a
ristampare |’atto sul successivo foglio del registro
F. Anche se la stampa ¢ illeggibile & lo stesso perché I'atto e correttamente registrato nel computer

15) Qual & il Comune competente per l'iscrizione Aire?
A. il comune di ultima residenza in Italia
B. un comune italiano a scelta dell’interessato
C. il solo comune di Roma

16) Secondo le regole di standardizzazione dei toponimi divulgate per la costituzione del’ANNCSU qual ¢ la
denominazione corretta della seguente via:
A. VIAST. STEFANO

B. VIAS.STEFANO
C. VIASANTO STEFANO

17) Cosa si intende per AUTENTICAZIONE DI SOTTOSCRIZIONE,



A. lafirma olografa apposta tramite tavoletta grafica

B. lafirma digitale apposta su scansione del documento cartaceo

C. I'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la sottoscrizione e stata apposta in sua
presenza, previo accertamento dell'identita della persona che sottoscrive;

18) L’avvio del procedimento
A. € comunicato ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre
effetti diretti.

B. nel procedimento anagrafico non é utilizzato

C. e rivolto solo alle pubbliche amministrazioni che abbiano un interesse diretto con il
procedimento

19) Il regime patrimoniale scelto all’atto del matrimonio & modificabile:
A. con atto notarile

B. con dichiarazione davanti all’ufficiale dello stato civile
C. con scrittura privata fra le parti

20) Chi inseriamo nelle liste elettorali con la revisione semestrale?
A. coloro che compiranno il diciottesimo anno di eta nel semestre successivo e che non si trovino in
nessuna delle condizioni ostative previste

B. gli immigrati nel nostro comune degli ultimi 6 mesi

C. entrambe le categorie sopra citate

21) Possono i cittadini comunitari votare per 'elezione diretta del Sindaco e del Consiglio Comunale?
A. Si, purché iscritti nelle liste elettorali aggiunte

B. No, mai.

C. Si, purché residenti da almeno 4 anni nella Regione Trentino Alto Adige

22) Lo statuto comunale
A. per l'approvazione deve ricevere il voto favorevole dei due terzi dei consiglieri assegnati
B. perl'approvazione deve ricevere il voto favorevole della maggioranza degli Assessori
C. deve ricevere il parere favorevole del Ministero dell’Interno prima di passare all’approvazione da
parte degli organi comunali

23) Quanto resta in carica il consiglio comunale

A. 3anni

B. 5anni

C. 10anni
24) Il sindaco

A. e eletto dal consiglio comunale durante la prima riunione a seguito delle elezioni
B. e eletto dai cittadini a suffragio universale diretto
C. e nominato dalla giunta durante la prima riunione a seguito dell'insediamento

25) La notificazione in mani proprie (art. 138 c.p.c.) si ha quando:
D. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario,
presso la casa di abitazione oppure, se cid non e possibile, ovunque lo trovi nell'ambito del
territorio comunale



E. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario o
di una persona di famiglia o di un parente prossimo, presso la casa di abitazione o in altro luogo
pubblico

F. il messo comunale effettua una spedizione postale dalle proprie mani ossia recandosi
personalmente all’ufficio postale e consegnando personalmente la busta al postino senza avvalersi
di altri dipendenti comunali addetti alle spedizioni postali.

26) Il Presidente della Repubblica resta in carica

A. 5anni
B. 7 anni
C. 10 anni

27) L'IMIS (Imposta municipale semplice) & disciplinato:
A. nella legge provinciale
B. nellalegge regionale
C. nello statuto comunale

28) Quale organo approva il regolamento IMIS

A. la Giunta Comunale
B. il Sindaco
C. il Consiglio Comunale

29) Le partecipazioni societarie del comune sono
a) un dato sensibile da mantenere riservato
b) un dato da pubblicare obbligatoriamente sulla parte “Amministrazione Trasparente” del sito comunale

c¢) un dato di natura puramente contabile

30) I P.I.A.O. A. (piano Integrato di attittivita ed organizzazione) & approvato :
1. Con deliberazione del consiglio comunale
2.Con deliberazione della Giunta Comunale

3.Con determinazione del segretario comunale

PROVA C

1) Qual & la validita della carta di identita rilasciata ad un maggiorenne?
A. 3anni
B. 5anni
C. 10anni

2) Da quando decorre la cancellazione per irreperibilita accertata si sensi dell’art. 11 del D.P.R. 223/1989
A. dalla data della comunicazione dell’avvio del procedimento d’ufficio
B. dalla data di adozione del provvedimento di cancellazione
C. quando una persona si rende irreperibile viene cancellato tutto il periodo di permanenza
nell’anagrafe, quindi € come se non fosse mai stata residente

3) Ai sensi dell’art. 4 del Dpr 223/1989 per famiglia si intende:



A. un insieme di persone legate da vincoli di matrimonio, parentela, affinita, adozione, tutela o da
vincoli affettivi

B. uninsieme di persone coabitanti ed aventi dimora abituale nello stesso comune

C. un insieme di persone legate da vincoli di matrimonio, parentela, affinita, adozione, tutela o da
vincoli affettivi, coabitanti ed aventi dimora abituale nello stesso comune

4) La cancellazione dall’anagrafe puo essere effettuata:
A. surichiesta dell’interessato che vuole rendersi irreperibile per il fisco
B. a seguito della dichiarazione di trasferimento all’estero, presentata dallo straniero e a seguito degli
opportuni accertamenti
C. ogni volta un cittadino si allontani da casa per un periodo di vacanza

5) Quale fra le seguenti rappresenta una delle cinque funzioni statali che il Comune e chiamato ad
esercitare per conto dello Stato?

A. Servizio di anagrafe

B. Servizio commercio

C. Servizio Tributi

6) Il cittadino extracomunitario che voglia fissare la residenza in un comune italiano deve
obbligatoriamente essere in possesso di:

A. passaporto in corso di validita

B. certificato di vaccinazione

C. polizza di assicurazione sanitaria

7) La dichiarazione di nascita di un bambino nato da genitori sposati puo essere resa:
A. indifferentemente dal padre o dalla madre

B. dal padre accompagnato dall’ostetrica
C. dalla madre accompagnata dall’ostetrica

8) | cittadini stranieri, nati in Italia e legalmente residenti senza interruzioni fino al compimento della
maggiore eta:

A. diventano automaticamente italiani;

B. possono divenire italiani a seguito di una dichiarazione resa all’ufficiale dello stato civile;

C. perdono la cittadinanza del loro Stato di origine

9) Chi emette il decreto di conferimento della cittadinanza italiana per naturalizzazione ordinaria ai sensi
dell’art. 9 della legge 91/1992
A. Il Sindaco

B. Il Presidente della Provincia autonoma di Trento
C. Il Presidente della Repubblica

10) Il matrimonio celebrato con rito religioso deve essere trascritto in primis nei registri degli atti di
matrimonio:

A. del Comune nel cui territorio e stato celebrato il matrimonio

B. solo nel Comune di residenza della sposa

C. solo nel Comune dove intenderanno fissare la residenza gli sposi al rientro dal viaggio di nozze

11) Per procedere alla richiesta di unione civile le parti
A. debbono essere persone dello stesso sesso
B. possono essere vincolate da matrimonio valido agli effetti civili
C. I'unione civile non & ancora possibile in Italia

12) La denuncia di morte é resa



A. nel Comune dove e avvenuta la morte

B. solo nel Comune dove era residente il defunto anche se &€ morto nell’ospedale di un altro Comune

C. indistintamente all’u.s.c. del Comune dove & avvenuta la morte o a quello del Comune di ultima
residenza

13) In linea generale quali caratteristiche devono avere i certificati o gli estratti rilasciati dalle competenti
autorita estere per essere validi ed utilizzabili in Italia?

A. devono essere legalizzati e tradotti

B. devono essere controfirmati dall’interessato

C. devono essere validati dal Tribunale italiano territorialmente competente

14) Durante la stampa definitiva di un atto di nascita, a causa di un guasto della stampante, I'atto risulta
illeggibile. Come procedo?
G. Strappo il foglio e procedo a ristampare I'atto sul successivo foglio del registro di stato civile
H. Appongo, sul foglio illeggibile, una dicitura di annullamento per errore di stampa e procedo a
ristampare |’atto sul successivo foglio del registro
I. Anche se la stampa ¢ illeggibile & lo stesso perché I'atto e correttamente registrato nel computer

15) L'iscrizione nell’A.l.R.E. viene effettuata:
A. per ritorno nello stato di origine del cittadino extracomunitario che e stato residente per almeno 1
anno in ltalia
B. per acquisizione della cittadinanza italiana da parte di persona residente all'estero
C. per ritorno nello stato di origine del cittadino comunitario che e stato residente per almeno 6 mesi
in Italia

16) Secondo le regole di standardizzazione dei toponimi divulgate per la costituzione del’ANNCSU qual ¢ la
denominazione corretta della seguente via:

A. VIA G. GARIBALDI

B. VIA GIUSEPPE GARIBALDI

C. VIA GARIBALDI

17) Cosa si intende per “copia autentica” di un documento?
A. E’ una fotocopia eseguita con un fotocopiatore all’avanguardia
B. E’ una copia di un atto o un documento originale sulla quale viene aggiunta una dichiarazione
formale da parte di un pubblico ufficiale che attesta la fedele corrispondenza della copia
all'originale
C. E’ una copia di un atto o un documento originale sulla quale viene aggiunta una dichiarazione
formale da parte dell’interessato che attesta la fedele corrispondenza della copia all'originale

18) Quando decorrono i termini per la conclusione del procedimento?
A. | termini per la conclusione del procedimento decorrono dall'avvio del procedimento d'ufficio o

dal ricevimento della domanda, se il procedimento ¢ ad iniziativa di parte.

B. | termini di conclusione del procedimento decorrono dal giorno in cui il funzionario incaricato
inizia ad analizzare la pratica

C. | termini per la conclusione del procedimento decorrono 10 giorni dopo la comunicazione
dell'avvio del procedimento

19) All'atto del matrimonio, in mancanza di diversa dichiarazione, i coniugi assoggettano i propri beni al
regime:

A. della separazione dei beni

B. nessuno di questi

C. della comunione dei beni



20) Chi elegge la commissione elettorale comunale?

A. Il Consiglio comunale
B. La Giunta comunale
C. La Commissione elettorale circondariale

21) Con la revisione dinamica delle liste elettorali andiamo ad aggiornare le stesse con le iscrizioni:
A. peril raggiungimento del 18 anno di eta
B. per I'acquisto della cittadinanza italiana
C. con larevisione dinamica si effettuano solo cancellazioni

22) Lo statuto comunale
A. entrainvigore il giorno successivo al termine della pubblicazione sull’albo telematico del Comune

B. entrain vigore appena esecutiva la delibera di approvazione
C. entrainvigoreil 1 gennaio dell’anno successivo la sua approvazione

23) Il consiglio comunale e I'organo
A. diindirizzo e di controllo politico-amministrativo
B. consultivo in materia finanziaria del comune
C. che effettua le assunzioni ed i licenziamenti dei dipendenti comunali

24) E’ ineleggibile alla carica di sindaco:
A. il ministro di un culto
B. il coniuge del Sindaco uscente
C. il figlio del Sindaco uscente

25) La notificazione in mani proprie (art. 138 c.p.c.) si ha quando:

G. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario,
presso la casa di abitazione oppure, se cid non & possibile, ovunque lo trovi nell'ambito del
territorio comunale

H. il messo comunale esegue la notificazione mediante consegna nelle mani proprie del destinatario o
di una persona di famiglia o di un parente prossimo, presso la casa di abitazione o in altro luogo
pubblico

I. il messo comunale effettua una spedizione postale dalle proprie mani ossia recandosi
personalmente all’ufficio postale e consegnando personalmente la busta al postino senza avvalersi
di altri dipendenti comunali addetti alle spedizioni postali.

26) Il Presidente della Repubblica
A. ¢l capo dello Stato e rappresenta I'unita nazionale

B. dipende dal Parlamento
C. dipende dal Parlamento e dal Governo

27) Soggetto attivo ai fini IMIS
A. 1l Comune nel cui territorio & catastalmente censito I'immobile

B. 1l Comune diresidenza del soggetto passivo
C. lltitolare dei diritti reali di proprieta, uso, usufrutto, abitazione, superficie ed enfiteusi e del leasing

28) Cosa s’intende per pertinenza della abitazione principale in ambito IMIS
A. ifabbricati classificati nelle categorie catastali C/2, C/6 e C/7, nella misura massima di tre unita.
B. ifabbricati classificati nelle categorie catastali F1 e F2, nella misura massima di due unita.
C. ifabbricati classificati nelle categorie catastali C/2, C/6 e C/7, nella misura massima di due unita.



29) IL responsabile del procedimento per una richiesta di accesso agli atti &:
a. Il consiglio comunale

b. La Giunta Comunale

c.ll segretario comunale

30) | dati inseriti nel link Amministrazione Trasparente del sito comunale restano visibili al pubblico per:
a.10 giorni

b. un mese

c. Piudi un anno

ELENCO DOMANDE PROVA ORALE

GRUPPO 1

Anagrafe della popolazione residente e anagrafe degli italiani residenti all’estero, ingresso e
soggiorno dei cittadini stranieri e dei cittadini dell’"Unione europea; Regolamento dello stato civile,
tenuta e revisione delle liste elettorali e gestione liste comunali di leva, disposizioni in materia di
Polizia Mortuaria e cimiteriale;

1. Il candidato descriva brevemente cos’e la carta di identita, a chi viene rilasciata e con che
modalita, la durata.

2. Le certificazioni rilasciate dall’Ufficiale d’anagrafe: tipologia, contenuti e limiti nel rilascio.

3. La dichiarazione di residenza resa dal cittadino italiano. Descriva il candidato i documenti
necessari e le varie fasi del procedimento.

4. Lla dichiarazione di residenza resa dal cittadino extracomunitario. Descriva il candidato i
documenti necessari e le varie fasi del procedimento.

5. Occupazione legittima dell’abitazione ai sensi dell’art. 5 del D.L. 28.03.2014 n. 47.

6. La cancellazione dall’anagrafe ai sensi dell’art. 11 del DPR 223/1989 Regolamento
Anagrafico. Descriva il candidato le tipologie, le fasi e le tempistiche.

7. Cos’e I'A.LLR.E.? Quali sono i presupposti per l'iscrizione, quale il comune competente,
come avviene I'aggiornamento delle informazioni registrare nell’A.l.LR.E.?

8. | certificati, gli estratti per riassunto e gli estratti per copia integrale dello stato civile. Il
candidato descriva brevemente il contenuto e le differenze.

9. La dichiarazione di nascita. lllustri il candidato le tempistiche e descriva gli elementi
essenziali per la formazione dell’atto.

10. Le annotazioni sugli atti dello stato civile. Cosa sono e cosa servono. Citi il candidato
gualche esempio di annotazione.

11. Il candidato descriva brevemente in cosa consiste la revisione dinamica delle liste elettorali.

12.1l candidato descriva brevemente in cosa consiste la revisione semestrale delle liste
elettorali.

13. Le liste elettorali generali e le liste sezionali. Principali differenze.

14. Chi nomina la Commissione elettorale comunale? Qual ¢ la funzione della commissione?

15. Definizione e contenuto della dichiarazione sostitutiva di certificazione.

GRUPPO 2

Nozioni di diritto amministrativo, con particolare riferimento alla normativa sul procedimento
amministrativo, nozioni in materia tributaria con specifico riferimento al tributo IMIS, nozioni
relative alla notifica degli atti, codice degli Enti locali della Regione Autonoma Trentino-Alto Adige;

1. Parliil candidato del protocollo informatico.



2. Entro quanto tempo vanno protocollati i documenti e perché?
3. Definisca brevemente il candidato cosa s’intende per IMIS.
4. Soggetto attivo e soggetto passivo ai fini IMIS.
5. Definisca brevemente il candidato i concetti di abitazione principale ai fini IMIS, pertinenze,
aree edificabili.
6. Le competenze degli organi comunali ai fini IMIS.
7. Differenza tra ravvedimento operoso e accertamento esecutivo.
8. ILSINDACO: Nomina/Elezione, poteri, competenze, durata in carica.
9. IL CONSIGLIO COMUNALE: Nomina/Elezione, poteri, competenze durata in carica.
10. LA GIUNTA COMUNALE: Nomina/Elezione, poteri, competenze durata in carica.
11. Notifica a mani proprie ai sensi dell’art. 138 del Codice di procedura civile.
12. La comunicazione di avvio del procedimento nell’ambito della dichiarazione di residenza.
13. Ordinanze contingibili e urgenti.
14. Differenza tra delibera e determina.
15. Pubblicazione delle deliberazioni comunali.
GRUPPO 3

Nozioni di normativa sulla trasparenza, accesso agli atti e anticorruzione, nozioni in materia di
diritto penale, con riguardo ai reati contro la Pubblica amministrazione;

1.

NoukswnN

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Il candidato descriva cos’e il “conflitto di interessi” per un pubblico dipendente

Cosa & contenuto nel link del’/Amministrazione Trasparente del sito comunale?

Qual ¢ la differenza tra il reato di concussione e quello di corruzione?

Consa si intende per dati sensibili?

Quali funzioni ha il garante per la Privacy?

Descriva il candidato quali sono i provvedimenti sanzionatori a carico del dipendente pubblico
Descriva il candidato le modalita di accesso di un cittadino ai provvedimenti assunti dalla Giunta
Comunale

Descriva il candidato le modalita di risposta ed i relativi tempi a disposizione dell’Amministrazione
Comunale per una richiesta di accesso agli atti da parte di un privato cittadino

Descriva il candidato le modalita di accesso agli atti da parte di un consigliere comunale

Quali sono le funzioni ed i compiti del Difensore civico?

Descriva il candidato le modalita di partecipazione di un controinteressato ad un provvedimento
amministrativo ?

Descriva il candidato quali sono i principali provvedimenti da adottare per il contrasto del fenomeno
corruttivo nell/Amministrazione Comunale.

Quali sono i compiti del Responsabile dell’Anticorruzione dellAmministrazione comunale?

Quali sono le finalita della Trasparenza nelle Pubbliche amministrazioni?

Descriva il candidato alcuni reati nei quali pud incorrere un pubblico dipendente



